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ALLA CORTESE ATTENZIONE DI TUTTI | COLLEGHI
OGGETTO: COMPILAZIONE PROGRAMMAZIONI DISCIPLINARI

Si ricorda che entro il 30 novembre 2019 le programmazioni disciplinari di tutti i docenti dovranno
essere compilate ed inserite in condivisione sul registro elettronico seguendo la procedura di seguito
indicata:

Dalla pagina sotto indicata del proprio registro cliccare su BACHECA:
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Cliccando su GESTIONE BACHECA si visualizza la seguente schermata:
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Cliccando su Aggiungi si apre la seguente schermata:
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Selezionare la data della disponibilita di visualizzazione del documento “Giugno 2020”.
Aggiungere la descrizione “Programmazione classe... sez...” e scegliere una categoria dal menu a
tendina, infine salvare.
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Andando su Allegati e cliccando Aggiungi si apre tale schermata:
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Aggiungere il file da allegare utilizzando Sfoglia e aggiungere la Descrizione confermare con il
tasto Conferma.

Andando su Destinatari scegliere la classe interessata selezionando Scegli e mettere la spunta su
Docenti e Presa Visione.
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Infine cliccando su Salva vi comparira la programmazione inserita. Ripetere, quindi, tutte le
operazioni per ogni programmazione da inserire.
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Grazie per la collaborazione
FF.SS. Area 4
Prof.ssa A. Talamo



