
OPERAZIONI SCRUTINIO FINALE CLASSI TERZE 

 

 

1. Accedo ad ARGO con le mie credenziali e quindi clicco su SCRUTINI e poi sulla GRIGLIA con il “9”. 

 

 

 
 

2. Scelgo la classe 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
clicco su PERIODO 

 

poi SCRUTINIO FINALE e 

 

quindi “CONFERMA”. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

3. Nella griglia, una volta scritti i voti di comportamento, vado ad aggiornare la media cliccando sulla 4
a 

icona. 

 
 

“ N. B. In caso di materie in cui siano presenti insufficienze, dopo aver inserito il voto di comportamento e 
riaggiornato la media, modificare l’insufficienza in 6* senza riaggiornare nuovamente la media  lasciando 
così la doppia media sulla griglia ARGO” 
 

4. Questa media la vado ad inserire nel- 

la prima colonna della GRIGLIA 

EXCEL (che in precedenza ho già com- 

pilato con i crediti del primo e secondo 

anno) e, nella penultima, vado ad attri- 

buire l’eventuale credito. Nell’ultima 

colonna, in automatico, viene calcolato 

il  GIUDIZIO  DI IDONEITÀ. 



5. Questo voto deve essere riportato nella griglia dello scrutinio finale. Faccio doppio click sul nome dell’alunno. 

 
 

 

 

 

 

6. Dal menu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
….e poi vado su “ESITO” e scelgo la voce “AMMESSO/NON AMMESSO e clicco su “SALVA” 

 
 

 

Ripeto la procedura per ogni alunno ritornando alla griglia cliccando sulla freccia rossa 

 

 

 

Esaurito l’elenco degli alunni, 

clicco sulla seconda icona “EM” 

per riportare esito e media nelle 

schede annuali 

 

A questo punto griglia e tabellone sono completi. 

 

 

 

 

 
 Rossi Mario  

a tendina scelgo il voto ottenuto prima…. 



INSERIMENTO DEL VOTO DI AMMISSIONE E DEL CONSIGLIO 

ORIENTATIVO SUL REGISTRO GENERALE DEGLI ALUNNI 

 

 

 

 

 
7. Clicco su scrutini e quindi su “REGISTRAZIONE GIUDIZI” ….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
…. seleziono la classe e …. 

 

 

 

 

 

…. nella voce “RIQUADRO” 

seleziono “ESAMI DI LICENZA” 

mentre ….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

…. nella voce “PERIODO” 

seleziono 

“GIUDIZIO COMPLESSIVO E 

CONSIGLIO ORIENTATIVO” …. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

…. click su “CONFERMA” 



8. Nella schermata che si apre faccio doppio click sul nominativo dell’alunno e clicco poi su 

 

 

 

 

“GIUDIZIO COMPLESSIVO” 

 

 

 

 

….e poi su “MAT”, 

casella nella quale comparirà 

il voto di ammissione 

che scelgo dall’elenco sottostante. 

 

 

 
Faccio click su “SALVA” 

 

 

 

 
 

9. Senza uscire da questa schermata, 

faccio click su 

“CONSIGLIO ORIENTATIVO” .. 

 

 

 

 

 
….e, nell’elenco che compare 

 

faccio doppio click sulla voce che mi 

interessa 

 

 

 

 

 

Faccio click su “SALVA”      

 

 

 

 

 

 

 

Ripeto la procedura per ogni alunno. 

Per passare da un alunno all’altro posso adoperare le frecce: punta in basso, proseguo nell’elenco; freccia in alto, torno indietro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Posso, comunque, uscire dalla schermata e tornare all’elenco degli alunni cliccando sulla freccia rossa 



INSERIMENTO DEL VOTO DI AMMISSIONE SULLA PAGELLA 
 

 

10. Clicco su scrutini e quindi su “REGISTRAZIONE GIUDIZI” , 

seleziono la classe e …. 

 

 

 

 

 

 

 

 

…. nella voce “RIQUADRO” 

seleziono 

“VALUTAZIONE SUL LIVELLO GLO- 

BALE DI MATURAZIONE 

 

 

 

 

 

 
 

…. e nella voce “PERIODO” 

seleziono 

“VALUTAZIONE FINALE” 

 

 

 

 

 

 
 

…. Click su “CONFERMA” 

 

 
11. Nella schermata che si apre faccio doppio click sul nominativo dell’alunno e 

 

 

 

 

 

 

 

clicco su “VALUTAZIONE 

GLOBALE FINALE”…. 

 

 

e poi su “AMM” 

 

 

Faccio doppio click sul 

voto desiderato 

 

 

Quindi “SALVA”       

 

 

 
 

Ripeto la procedura per ogni alunno con le stesse modalità illustrate nella pagina precedente 


