TUTORIAL N° 5: INSERIMENTO RITARDI ED USCITE ANTICIPATE

1) Dopo essere entrati nel proprio registro ed aver firmato la propria ora
di lezione, cilccare su appello, comparira la seguente schermata:
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2) ciccare sul pulsante con la matita gialla che consente di modificare
il dettaglio dell’assenza; appare la seguente schermata:

Jﬂ.SEEIIIE H FuoClasse ‘

AssenzalRiardo/Uscita anticipata: ﬂ
Mativazione:

Ora dileziong ingressoluseita (12 ece.): I

Orafio ingressoiuscita (opzionale) (HH:MM):

Ore effetive di Assenza (opzionale) (HH:MA)
da giusificare

3) Selezionare ritardo o uscita anticipata dal menu a tendina



Dettaglio Assenze CARDARONE GIOVANNI - Gierne 281082014 W

AssenzalRitardoizeita anticinata | Ingrezzo in Ritardo ﬂ ¥

hiotivazone: |Riardo

Ora ingrazeafuseita i

Orario ingragsoiugcita (HH MM 0910

(Ira effetive di Azzenza (opzionale) (HH:
[¥] g giustfizar

"t indic ata

4) Specificarg per il ritardo o [’uscita anticipata la motivazione, I’ora di
lezione, 1’orario di arrivo o df uscita
ATTENZIONE: L’uscita anticipata e il ritardo devono essere consi-
derati sempre giustificati, quindi, togliere il segno di spunta.

5) Per un corretto conteggio delle ore di assenza per ogni discipli-
na, ogni docente puo decidere se considerare o meno 1’alunno pre-
sente nella propria ora di lezione, cliccando sulla opzione specifica.

Dettaglio Assenze DI SALVQ MATTEQ ALFIO - Giorne 28/08/2014 33
AssenzaRitardo/l) scita anticipata: | Uscita a/II[:IpaIa j i
Wotivazione: | Uscita putorats j

Oraingrassoiscita;

Orarn Ingressoiuscia (HH M 144
Ore effetlive di Asserza [opzionale) (HHMM)
[VIia giusificars

considera prasente nela matena perlora indicata



