
3) Selezionare ritardo o uscita anticipata dal menù a tendina 

2) ciccare sul pulsante con la  matita gialla che consente di modificare 

il dettaglio dell’assenza; appare la seguente schermata: 

TUTORIAL N° 5: INSERIMENTO RITARDI ED USCITE ANTICIPATE 

1) Dopo essere entrati nel proprio registro  ed aver firmato la propria ora 

di lezione, cilccare su appello, comparirà la seguente schermata: 

 



4) Specificare per il ritardo o l’uscita anticipata la motivazione, l’ora di 

lezione, l’orario di arrivo o di uscita 

ATTENZIONE: L’uscita anticipata e il ritardo devono essere consi-

derati sempre giustificati, quindi, togliere il segno di spunta. 

5) Per  un corretto conteggio delle ore di assenza per ogni discipli-

na, ogni docente può decidere se considerare o meno l’alunno pre-

sente nella propria ora di lezione, cliccando sulla opzione specifica. 


